全校各单位档案工作人员情况登记表
部门（签章）：                            填表时间：

	档案工作负责人

	姓  名
	
	出生年月
	
	学历
	

	现任职务
(或职称)
	

	联系电话
	

	兼职档案员1（文件材料归档管理）

	姓  名
	
	出生年月
	
	学历
	

	现任职务
(或职称)
	

	联系电话
	

	E-mail：
	

	办公地点
	

	兼职档案员2（干部人事档案收集归档）

	姓  名
	
	出生年月
	
	学历
	

	现任职务
(或职称)
	

	联系电话
	

	E-mail：
	

	办公地点
	


    注：1.单位人员若有变动，请重新填写《全校各单位档案工作人员情况登记表》并及时上报档案馆，以免延误工作。

