
档案利用审批表
	      内容

项目
	姓  名
	单位
	职务

	查阅人
	
	
	

	档案类别
	文书档案□
	工程档案
□
	照片档案□
	房产档案□
	其他类别档案□

	查档理由及内容
	                                         年      月     日

	档案形成部门意见
	负责人签字：

                         （盖章）

年    月    日

	档案管理部门意见
	                  负责人签字：
                                           年    月    日


备注：1.如外单位人员查阅档案，须持单位介绍信。
      2.会计档案、基建档案、纪委监察档案、审计档案、采购档案等均应由档案形成部门兼职档案员来查阅。
